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Recomendacion UIT-T A.2

Presentacion de contribucionesal UIT-T

Resumen

En la presente Recomendacion se dan orientaciones sobre la redaccion, presentacion y envio de
contribuciones alas Comisiones de Estudio del UIT-T.

En estarevision se actualizalainformacion relativa a la presentacién electrénica de contribuciones y
se elimina la obligacion de enviar también un gemplar en papel cuando se presentan documentos
electronicos.

Origenes

La Recomendacion UIT-T A.2 fue preparada por e GANT (2005-2008) y aprobada por la Asamblea
Mundial de Normalizacion de las Telecomunicaci ones (Johannesburgo, 21-30 de octubre de 2008).
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PREFACIO

LaUIT (Union Internaciona de Telecomunicaciones) es el organismo especiaizado de las Naciones Unidas
en el campo de las telecomunicaciones. El UIT-T (Sector de Normalizacion de las Telecomunicaciones de la
UIT) es un 6rgano permanente de la UIT. Este érgano estudia los aspectos técnicos, de explotacion y
tarifarios y publica Recomendaciones sobre los mismos, con miras a la normalizacion de las telecomunica-
ciones en € plano mundial.

La Asamblea Mundial de Normalizacion de las Telecomunicaciones (AMNT), que se celebra cada cuatro
anos, establece los temas que han de estudiar las Comisiones de Estudio del UIT-T, que a su vez producen
Recomendaciones sobre dichos temas.

La aprobacién de Recomendaciones por los Miembros del UIT-T es el abjeto del procedimiento establecido
en laResolucion 1 delaAMNT.

En ciertos sectores de la tecnologia de la informacion que corresponden a la esfera de competencia del
UIT-T, se preparan las normas necesarias en colaboraciéon con lalSO y la CEl.

NOTA

En esta Recomendacion, la expresion "Administracion” se utiliza para designar, en forma abreviada, tanto
una administracion de telecomunicaciones como una empresa de explotacién reconocida de
telecomunicaciones.

La observancia de esta Recomendacion es voluntaria. Ahora bien, la Recomendacion puede contener ciertas
disposiciones obligatorias (para asegurar, por eiemplo, la aplicabilidad o la interoperabilidad), por 1o que la
observancia se consigue con €l cumplimiento exacto y puntual de todas las disposiciones obligatorias. La
obligatoriedad de un elemento preceptivo o requisito se expresa mediante las frases "tener que, haber de, hay
gue + infinitivo" o el verbo principal en tiempo futuro simple de mandato, en modo afirmativo o negativo. El
hecho de que se utilice esta formulacion no entrafia que la observancia se imponga a ninguna de las partes.

PROPIEDAD INTELECTUAL

La UIT sefiala a la atencidn la posibilidad de que la utilizacién o aplicacion de la presente Recomendacion
suponga el empleo de un derecho de propiedad intelectual reivindicado. La UIT no adopta ninguna posicion
en cuanto a la demostracion, validez o aplicabilidad de los derechos de propiedad intelectua reivindicados,
yasea por los miembrosde laUIT o por terceros ajenos a proceso de el aboracién de Recomendaciones.

En la fecha de aprobacién de la presente Recomendacién, la UIT no ha recibido notificacion de propiedad
intelectual, protegida por patente, que puede ser necesaria para aplicar esta Recomendacién. Sin embargo,
debe sefidlarse a los usuarios que puede que esta informacién no se encuentre totalmente actualizada a
respecto, por 1o que se les insta encarecidamente a consultar la base de datos sobre patentes de la TSB en la
direccién http://www.itu.int/I TU-T/ipr/.

© UIT 2009

Reservados todos los derechos. Ninguna parte de esta publicacion puede reproducirse por ningun
procedimiento sin previa autorizacion escrita por parte de laUIT.
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Recomendacion UIT-T A.2

Presentacion de contribucionesal UIT-T
(1984; 1988; 1993; 1996; 2000; 2004; 2008)

1 Al presentarse las contribuciones para e estudio de las Cuestiones asignadas a Sector de
Normalizacion de las Telecomunicaciones (UIT-T) se observaran las directrices generales siguientes:

a) Las contribuciones se redactan de manera concisa, evitando los detalles, cuadros y estadisticas
innecesarios que no contribuyan directamente a estudio de una Cuestién. Laredaccion es clara, con
miras a su comprensién universal, es decir, lo mas codificada posible, empleando la terminologia
internacional y evitando los términos que pertenezcan a lajerga técnica propia del pais del autor. Es
conveniente que los autores utilicen las unidades, las letras y los simbolos gréficos del sistema
internaciona de unidades (SI) preconizados por la Organizacion Internacional de Normalizacién
(1SO) y la Comisién Electrotécnica Internacional (CEIl). Ademas, para designar € tiempo se utiliza
el tiempo universal coordinado (UTC). Si una contribucion trata de varias Cuestiones, éstas se
separan de forma que el texto relativo a cada Cuestion comience en una nueva hoja (es decir, que no
comience a dorso de una hoja).

b) Ninguna contribucién excede, en principio, de 2 500 palabras (Io que significa que se distribuyen, a
lo sumo, cinco péginas) ni comprende mas de tres péginas de figuras (0 sea, un total de ocho
paginas). La contribucién va acompafiada de un resumen de 150 a 200 palabras como maximo, en el
gue se resume la finalidad y el contenido técnico. Siempre que sea posible, se utiliza una seccién
con € titulo Antecedentes (0 Discusion) para el texto principal, que determina la informacién
esencial requerida para justificar las propuestas o conclusiones de la contribucion. La contribucién
termina con una Propuesta 0, i no es posible, una Conclusion (ambas, en caso necesario). En las
propuestas que no necesitan explicacion puede omitirse la seccion Antecedentes. Estas directrices
no se aplican alos proyectos de Recomendacion.

C) Conviene no someter documentos de interés puramente tedrico sin relacion directa con las
Cuestiones estudiadas.
d) Conviene no someter a UIT-T articulos ya publicados o que se de publicarédn en la prensatécnica, a

menos que se refieran directamente a Cuestiones en estudio.

e) El Director de la Oficina de Normalizacion de las Telecomunicaciones (TSB) puede suprimir, con
el acuerdo del Presidente, las referencias indebidas de carécter comercia en una contribucion; las
supresiones se notificaran al autor de la contribucion.

En el apéndicel figuran directrices detalladas recomendadas para la preparacion de contribuciones. Los
detalles sobre la presentacion de los textos UIT-T se dan en la "Guia dd autor para la elaboraciéon y
presentacion de Recomendaciones del UIT-T" (en adelante, la"Guia").

2 En lo que respecta a la presentacion de contribuciones y documentos temporales (incluidas las
Declaraciones de Coordinacion) se envian, siempre que sea posible, a UIT-T todos los documentos por
medios electronicos;, cuando el autor de la contribucion no disponga de esos medios, se aceptara la
presentacion en papel.

Los medios de presentacion electrénicos incluyen el correo electronico y el sitio web de la UIT. La
informacion y las instrucciones detalladas para utilizar estos métodos las proporcionala TSB en € sitio web
del UIT-T y se comunican periddicamente mediante una Circular TSB.

Las contribuciones deben enviarse a la TSB, con copia a Presidente y Vicepresidente de la Comision de
Estudio, al Presidente del Grupo de Trabajo y alos Relatores correspondientes.
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3 Las contribuciones deberian poder imprimirse, en la medida de lo posible, en formato A4. La
primera pégina debe tener el formato estdndar de las contribuciones del UIT-T. Los proyectos se deben
enviar en uno o mas idiomas oficiales y de trabajo de la Unién. En el caso de que en determinadas partes de
una contribucion se utilice un texto del UIT-T ya traducido, hay que enviar a la TSB una copia de la
contribucion con referencias precisas alas fuentes. Si en la contribucion se reproducen figuras del UIT-T, no
se suprimira el nimero del UIT-T, pero s la figura se ha modificado, se agregara la abreviatura "mod"
después del nimero. Si el desarrollo ulterior del texto no lo exige, se evitarala utilizacion de color en el texto
de las contribuciones o en otros documentos presentados.

4 Si una contribucion contiene elementos el ectronicos (programas informéticos, datos de prueba, etc.;
en adelante "soporte [6gico"), éstos se adjuntan al texto que se enviaala TSB.

Se dlienta a los autores de las contribuciones a presentar descripciones en lenguaje formal como anexos en
formato electrénico.

Apéndicel

Directrices detalladasrelativas a la preparacion de contribuciones
para €l estudio de las Cuestionesdel UIT-T

(Este apéndice no forma parte de |a presente Recomendaci6n)

NOTA — La TSB actualizara estas directrices cuando sea necesario. La version actualizada se colocara en € sitio web
del UIT-T y se publicarden una Circular delaTSB.

Las directrices de este apéndice complementan las orientaciones generales establecidas en la
Recomendacién A.2. Para facilitar las referencias, se clasifican en dos categorias con los titulos pertinentes:
una se refiere a contenido de la contribucion, y la otra, ala mecéanica de su presentacion.

1.1 Contenido dela contribucion

Una contribucion tiene que ser clara, concisa'y completa por si misma. Debe comenzar con € titulo y el
resumen, que son secciones independientes. El texto principal de la contribuciéon contiene dos secciones:
Antecedentes (0 Discusion) y Propuesta (o Conclusion). De ser necesario, €l texto principa ira seguido de
las secciones suplementarias, por gjemplo los anexos. Las directrices para la estructura del texto principal no
se aplican alos proyectos de Recomendacion ni alas contribuciones de los Relatores.

1.1.1  Encabezamiento — En el encabezamiento de una contribucion que se presente a la TSB debe

indicarse:

- el nimero o nimeros de la Cuestion de la Comision de Estudio de la que trata la contribucion;

- el lugar y lafechade lareunién ala gue se enviala contribucion;

- laComisién de Estudio y el Grupo de Trabajo alos que debe someterse la contribucién;

- el origen de la contribucion: pais y/u organizacion de origen;

- el titulo de la contribucion;

- la informacion de contacto de quien presenta la contribucién y/o su representante; nombre,
organizacion, pais, nimeros de teléfono y de fax y direccion de correo el ectronico.

En los sitios web de las Comisiones de Estudio del UIT-T y del GANT figura una plantilla con el formato de
encabezamiento recomendado (en la seccion "Guias, herramientasy plantillas").
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1.1.2  Resumen — En e resumen debe indicarse con claridad y concision la finalidad (por ejemplo,
propuesta de nueva Recomendacién) y el contenido (propuestas y/o conclusiones de la contribucion).
Ademés, debe permitir alos posibles lectores determinar con rapidez si la contribucion contiene informacion
sobre su sector de interés y, con frecuencia, €l Grupo o los Grupos de Trabgjo que han de examinar la
contribucion. Esta es una parte muy importante del documento y normalmente debe prepararse después de
haber redactado €l resto de las secciones. Un resumen no debe tener mas de 150-200 palabras. Ha de ser
comprensible para las restantes Comisiones de Estudio y no solo paralos destinatarios de la contribucion.

1.1.3  Antecedentes (Discusion) — En esta seccidn deben figurar la discusion, los motivosy la justificacion
de las propuestas o conclusiones. Se desarrolla € tema, se describen los métodos utilizados y las
observaciones o conclusiones, y se formulan observaciones sobre su importancia.

.14  Propuesta (Conclusiones) — El texto principal debe terminar con una conclusion que, en la medida
de lo posible, adoptara la forma de una propuesta concreta en la que se indique la finalidad prevista de la
contribucion. Conviene distinguir entre Propuesta y Conclusién, de modo que pueda adoptarse un
planteamiento unificado para su aplicacion. El titulo Propuesta se utilizar4 cuando la seccion presente
sugerencias para su aceptacion (como soluciones, planesy cambios que el autor espera que se lleven a cabo)
y cuando se pidan decisiones 0 acciones. El titulo Conclusion se utilizara cuando sea meramente informativo,
como es un resumen de las observaciones, y no prevea la adopcion de decisiones respecto de un plan de
accion. Si aparecen ambos titulos en una contribucién, las propuestas deben seguir alas conclusiones.

1.1.5  Secciones suplementarias — La informacion de soporte 0 més detallada, que puede interrumpir €l
curso de las ideas en e texto principal, se coloca en secciones de tipo anexo, apéndice, referencias y
subapéndice. Se puede utilizar una linea continua para separar esas secciones del texto principal. En la
"Guia" A.3 se describe ladistincion entre el uso de anexos y de apéndices.

.2 M ecénica de la presentacion

.21 Numeracién de las clausulas — La contribucion se estructura de modo légico y, siempre que lo
requierala claridad y € curso de las ideas, presenta una disposicion jerérquica con clausulas y subclausulas
para presentar |os diferentes niveles de detalle. Las diferentes clausulas y subclausulas del texto principa se
designan con nimeros decimales, aplicando en la medida de lo posible €l sistema jerarquico de numeracion
recomendado paralostextos del UIT-T (véase la"Guiad"); por gemplo 1.1, 1.2.3. Los gjemplos para numerar
los parrafos de las secciones suplementarias son A.1.1 del anexo A 'y V1.3.4 del apéndice VI.

.22  Numeracion de las paginas— La pagina de titulos no lleva numeracion. Todas las péginas siguientes
Se numeraran consecutivamente a partir de la pagina 2, inclusive cuadros, anexos, apéndices o subapéndices.
Los nimeros de pagina se colocan normalmente en € centro de la parte superior. Cada pagina incluira €l
nimero de documento (si se conoce) indicado inmediatamente debajo del nimero de pagina. Conviene
seflalar el nimero total de paginas junto a nimero de la pagina, por gemplo 2 de 10.

1.2.3  Figurasy diagramas — Las figuras y los diagramas deben ser clarosy legibles cuando se imprimen
en formato A4.

.24  Férmulas — Las formulas mateméticas solo se presentardn con textos explicativos. Se evitaran los
detalles sobre el modo de derivarlas.

1.25  Citas— En lugar de citas prolongadas, se hara simplemente referencia a nimero de documento o a
nimero de parrafo de un texto existente o frase clave. El materia disponible en otro documento del UIT-T
no debe reproducirse ni citarse en su totalidad. Los extractos o resimenes breves se pueden incluir en la
contribucion cuando conste que los miembraos de la Comision de Estudio del UIT-T no pueden acceder con
facilidad a dicho material.
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1.2.6  Referencias — Las referencias a otras contribuciones o Recomendaciones del UIT-T deben hacerse
utilizando el nimero oficial del documento, por ejemplo, COM 14-10. Si la contribucion referenciada
pertenece a un periodo de estudios anterior, también se indica.

Las referencias a normas diferentes de las publicaciones o normas UIT o ISO/CEIl se conformardn a los
requisitos de la Recomendacion A.5. Otras publicaciones no incluidas en la Recomendacion A.5 se pueden
referenciar en una bibliografia.

(Para més informacion sobre referencias y bibliografias véase la"Guia".)

1.2.7 Revision de textos existentes — Si en una contribucion se propone la modificacion de un texto
existente, por gemplo, un proyecto de Recomendacion, las partes modificadas del texto se indican
claramente mediante marcas de revision. También se dan las indicaciones oportunas para identificar
cualquier cambio propuesto respecto alaversion anterior del mismo texto.

Esas indicaciones de cambio pueden consistir, por eiemplo, en tachado o subrayado y barras verticales de
revision (]) colocadas a margen de la pagina.
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SERIES DE RECOMENDACIONES DEL UIT-T

Organizacion del trabajo del UIT-T

Principios generales de tarificacion

Explotacion genera de lared, servicio telefonico, explotacion del servicio y factores humanos
Servicios de telecomunicacion no telefonicos

Sistemas y medios de transmision, sistemasy redes digitales

Sistemas audiovisuales y multimedia

Red digital de servicios integrados

Redes de cable y transmisién de programas radiofénicos y televisivos, y de otras sefiales
multimedia

Proteccion contralas interferencias

Construccion, instalacion y proteccion de los cables y otros el ementos de planta exterior
Gestiodn de las telecomunicaciones, incluidala RGT y el mantenimiento de redes
Mantenimiento: circuitos internacional es para transmisiones radiofonicasy de television
Especificaciones de |os aparatos de medida

Calidad de transmision telefonica, instalaciones telefonicas y redes locales
Conmutacion y sefializacion

Transmision telegréfica

Equipos terminales para servicios de telegrafia

Terminales para servicios de telemética

Conmutacion telegrafica

Comunicacion de datos por lared telefonica

Redes de datos, comunicaciones de sistemas abiertos y seguridad

Infraestructura mundial de lainformacion, aspectos del protocolo Internet y Redes de la
préxima generacion

Lenguajesy aspectos generales de soporte |6gico para sistemas de telecomunicacion
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